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1 Sarrera 

1.1 Sistemaren helburuak 

Euskal Autonomia Erkidegoaren barruan amianto-arriskua duten enpresen erregistroa kudeatzeko aplikazioa, 

Eusko Jaurlaritzaren eskumena den aldetik. 

Bi zati ditu: batetik, lurralde-ordezkaritzetako erabiltzaileei eta Osalaneko teknikariei zerbitzu ematen dien 

intraneteko modulua eta, bestetik, Interneteko modulua, enpresek erabil dezaketena izapideak modu 

telematikoan egiteko. 

Intraneteko moduluak sarrera-erretilua kudeatzeko aukera ematen du modu telematikoan erregistratzen diren 

izapide guztiekin, hala nola espedienteak kontsultatzea edota enpresei helarazteko azken ebazpenaren 

txostena prestatzea.  

Enpresari egindako komunikazio guztiak bide telematikoz egiten dira, «Nire kudeaketak» atalaren bidez, eta 

atxikitako dokumentuak sinagailuan sinatzen dira. 

Era berean, estatistiken modulu bat ere badu, ezartzen diren zerrendak sortzeko. 

Hainbat erabiltzaile-profil dira. 

 Lan eta Justizia Sailaren lurralde-ordezkaritzetako teknikariak. 

 Lan eta Justiziako lurralde-ordezkariak. 

 Lan eta Justizia Zuzendaritzetako teknikariak. 

 Osalaneko ikuskatzaileak. 

 Enpresak (interneten erabiltzaileak). 

Amiantoa erabiltzeak eragindako arriskua duten enpresen erregistrorako eskabideak eta gainerako izapideak 

bide telematikoz bakarrik eska daitezke, formularioen toolkitean apropos prestatutako formularioen bidez. 

Eskatzaileek (enpresak) online kontsultatu ahal izango dituzte espedienteak «Nire kudeaketak» atalaren bidez. 

1.2 Funtzioak 

Hainbat erabiltzaile-profil dira. 

 Lan eta Justizia Sailaren lurralde-ordezkaritzetako teknikariak. 

 Lan eta Justiziako lurralde-ordezkariak. 

 Lan eta Justizia Zuzendaritzetako teknikariak. 

 Osalaneko ikuskatzaileak. 
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 Enpresak (interneten erabiltzaileak). 

 

1.3 Hasiera 

 

Aplikazioan sartzen diren erabiltzaileek XLNEts sisteman egiaztatu beharko dute, baldin eta haien erabiltzaile-

taldearekin edo -taldeekin lotutako baimenak badauzkate.  

Erabiltzailea baliozkotu ondoren, aplikazioaren orri nagusia agertuko da. 

 

 

Aplikazioa elebiduna da; euskaraz nahiz gaztelaniaz erabil daiteke. 
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2 Pantailaren antolaketa 

 

Honako pantaila-argazki honetan, aplikazioaren pantaila guztiek zer egitura duten ageri da.  

Pantaila guztiek goiburua, lan-eremua eta orri-oina izango dituzte. 

Lan eremuaren barruan, honako hauek ageri dira: menuak, erabiltzailearen identifikazioa eta nabigazio-

ibilbidea, eta pantaila bakoitzeko datuak eta edukia. 

 

2.1 Goiburua 

Sartu garen aplikazioaren izenburua agertzen da, eta aplikazio hori zer saili dagokion ere bai. 

 

Horrez gain, goiburuan hizkuntza aldatzeko aukera ere izango dugu. Horretarako, segun eta zer hizkuntzatan 

nabigatu nahi dugun, botoi hari eman beharko diogu. 

  

Goiburuan, era berean, laguntza eskuratzeko estekak topatuko ditugu. Estekaren gainean sakatuta, 

erabiltzailearen eskuliburua deskargatu ahal izango dugu PDF formatuan. Harremanetarako atalean sakatuta, 

berriz, posta elektroniko gisa konfiguratutako aplikazioa irekiko zaigu, harremanetarako pertsona hartzaile gisa 

ipinita. 
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2.2 Lan-ingurunea 

Lan-inguruneak hiru eremu ditu. 

 Menuak 

 Erabiltzailearen identifikazioa eta nabigazio-ibilbidea 

 Datuak eta edukiak 

 

2.2.1 Menuak 

Menuen barratik, aplikazioaren funtzionalitate guztietan nabigatu ahal izango dugu.  

 

Menuaren aukeraren gainean sakatzean, funtzionalitatera sartuko gara (azpimarratutako esteketan), edota 

beste menu bat agertuko zaigu aukera gehiagorekin (gezi bat daukaten estekak). 

 

2.2.2 Erabiltzailearen identifikazioa eta nabigazio-ibilbidea 

Menuaren azpian, aplikaziora sartzean benetakotzat egiaztatutako erabiltzailearen datuak ikusiko ditugu.  

 

Horrez gain, erabiltzailea aplikazioaren zer tokitan dagoen azalduko da une oro. Bide hori ordezko nabigazio-

aukera gisa ere baliatu daiteke. Sagua gainetik pasatzean, menuaren aukerak zabalduko dira. 
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2.2.3 Datuak eta edukiak 

Hori izango da aplikazioaren lan-eremua. Segun eta erabiltzailea zer pantailatan dagoen, edukia aldatu egingo 

da. Bilaketetan eta estatistiketan, bilaketa-iragazkia eta emaitzen taula agertuko dira; espedientearen 

xehetasunetan, berriz, espediente bakoitzaren datu espezifikoak.  

 

 

2.3 Orri-oina 

Aplikazioaren copyrighta ageri da, baita legezko oharra eta pribatutasun-politika irekitzeko estekak ere. 
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3 Sarrera-erretilua 

 

Modulu horretan, enpresek telematikoki egindako eskabide guztiak agertuko dira, eta teknikariei prozesatzeko 

aukera emango die, sistemaren zati izateko eta kudeatzeko modua egiteko.  

Sarrera-erretilura hainbat eratako eskabide motak iritsiko dira. 

- Amiantoa erabiltzen duten enpresen erregistroan izena emateko eskaerak. 

- Dokumentazioa norbere borondatez aurkeztea.  

- Errekerimenduen zuzenketak. 

- Enpresak bere borondatez baja eskatzea.  

 

Teknikariak eskabideari oniritzia ematen dionean eta sistemaren zati izatera igarotzen denean, automatikoki 

harekin lotutako espedientea sortuko da «Nire kudeaketak» atalean eskatzaileak kontsultatu ahal izan dezan, 

izena eta baja emateko eskabideen kasuan. Halaber, dagozkion datuak eguneratuko dira borondatezko 

dokumentazio-ekarpenen eta zuzentzeko errekerimenduen kasuan. 

 

Sarrera-erretilura sartzeko, goiko menutik jo behar da.  

 

 

Sartu ostean, honako pantaila hau agertuko zaigu, eta, bertan, bilaketa-iragazki bat ageri da, sarrera-erretiluan 

jasotako dokumentu-egintzak bilatzeko baliatu litezkeen eremuekin. 
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Pantaila horretan, erabiltzaileek bilaketak egin ahal izango dituzte, iragazkian agertzen den edozer eremu 

baliatuta. 

- Ekitaldia: eskabidea zer urteri dagokion. 

- Espediente-zenbakia: lurralde historikoa (2 digitu) / urtea (4 digitu) / espediente-zenbakia (5 digitu). 

Saioa hasi duen erabiltzailea ordezkaritza bat baldin bada, erabiltzaileari dagozkion lurralde 

historikoaren bi digituak kargatuta agertuko dira eta, hala, erakusten diren datuak esandako lurralde 

historiko horretakoak izango dira. Aplikazioan sartu den erabiltzailea administratzailea edo Zerbitzu 

Zentraletako teknikaria baldin bada, lurralde historikoa hutsik agertuko da. Erabiltzaileak bilatu nahi 

duen lurralde historikoa sartu ahal izango du, edota hutsik utzi, hiru lurralde historikoetan bilatzeko. 

- Erregistro-zenbakia 

- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroko (RERA) zenbakia 

- Eskatzailearen IFK 

- Eskatzailearen sozietate-izena 

- Erregistro-data noiztik/noiz arte 

- Eskaera zein fasetan dagoen 

- Eskabidea zein izapidetan dagoen. 

 

Testu bat bilatzean, testu hori daukaten erregistro guztiak agertuko zaizkigu. Esate baterako, sozietate-izenaren 

iragazkian ‘fi’ idatziz gero, sozietate-izenean karaktere-kate hori duten eskabide guztiak agertuko dira (herritar 

fiktizio aktiboa, adibidez).  

Hasieran, iragazkia ikusteko moduan agertuko da, baina, erabiltzaileak ezkutatu egin nahi baldin badu, bilaketa-

iragazkiaren barran sakatu beharko du erretiratzeko. Barra berriz emanez gero, iragazkia agertuko zaigu atzera.  
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Iragazi botoiari ematean, azpiko taulan iragazkiko irizpideak betetzen dituzten eskabide guztiak kargatuko dira. 

Taula hori zenbakituta dago, eta eskabideak zutabe guztien arabera antola daitezke.  

 

 (1) irudian ikusten dugun moduan, taulak aplikaziora bide telematikoz iritsitako eskabideak erakusten ditu, 

oraindik prozesatzeke daudenak. Eskabide bakoitzeko, honako alderdi hauek agertuko dira. 

- Espediente-zenbakia 

- Sarrera-erregistroaren zenbakia 

- Sarrera-erregistroaren data 

- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroko (RERA) zenbakia  

- IFZ/IFK 

- Sozietatearen izena 

- Espedientea zer fasetan dagoen 

- Espedientea zer izapidetan dagoen.  

- «Prozesatu» botoia, teknikaria eskabidean sartu eta prozesatu ahal izateko. Hala, sistemaren zati 

izatera igaroko da.  

Horrez gain, Sartu (2) botoiari ematean edo taularen erregistroan bi klik eginda, enpresak bidalitako 

eskabidearen laburpena ikus daiteke, baita eskabideari atxikitako dokumentuak ere.  
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 Dokumentu bakoitzaren izenari emanda, ohar bat agertuko da, artxiboa gordetzeko edo irekitzeko. 

 

«Itzuli» botoiari emanda, lehen azaldu dugun sarrera-erretilura joango gara berriz.  

Era berean, bilaketan eskuratutako emaitzak Excel edo PDF artxibo batera esportatzeko aukera ere badugu, 

Txostenak (3) botoiari emanda.  

  

Eskabideari atxikitako dokumentuak bezalaxe, ohar bat irekiko da, erabiltzaileari galdetzeko txosten hori ireki 

edo gorde nahi duen.  

Ondoren, txosten horien adibide bat erakutsiko da, bai Excel formatuan (XLS eta XLSX), bai PDF formatuan.  
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Aplikazioaren taula guztiek beheko aldean botoiak dituzte bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 

 

 Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.  

  

 Azkenik, erabiltzaileak eskabide baten «Prozesatu» botoiari ematean, eskabidea aplikazioaren zati izatera 

igaroko da espediente bat sortuta, baldin eta alta-eskaera bazen; era berean, lehendik martxan dagoen 

espediente bati beste izapide bat ere gehitu ahal izango zaio (zuzenketen edo borondatezko ekarpenen 

kasuan).   

 

 Prozesatzeko botoiari ematean, aplikazioan jasotako espedientearen xehetasunak irekiko ditugu. Jarraian 

jasotako pantaila agertuko zaigu, eta haren funtzionamendua xehe-xehe dago azalduta honako puntu honetan: 

4. Espedienteak 
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4 Espedienteak 

 

 

 

Menuaren Espedienteak aukeratik, sisteman diren espedienteak kudeatzera joko dugu. 

4.1 Espedienteak bilatzea 

 

Espedienteak bilatzeko aukerara sartzean, pantaila bat agertuko zaigu bilaketa-iragazkiarekin eta bilaketaren 

emaitzak jasotzen dituen taularekin.  

Iragazki horretan Garbitu botoia dago, iragazkia husteko eta zurian ipintzeko.  

 

 

Hasieran, iragazkiko eremu batzuk ezkutatuta agertuko zaizkigu, pantaila gehiegi ez kargatzeko. Erabiltzaileak 

datuak zabaldu edo ezkutatu ahal izango ditu, behar dituen heinean (erakutsi/ezkutatu).  Ondoren, goiko 

iragazki bera agertuko zaigu, baina eskatzailearen datuak zabalduta direla. 
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Espedienteen iragazkian honako eremu hauek agertuko zaizkigu. 

- Espediente-zenbakia: lurralde historikoa (2 digitu) / urtea (4 digitu) / espediente-zenbakia (5 digitu). 

Saioa hasi duen erabiltzailea ordezkaritza bat baldin bada, erabiltzaileari dagozkion lurralde 

historikoaren bi digituak kargatuta agertuko dira. Aplikazioan sartu den erabiltzailea administratzailea 

edo Zerbitzu Zentraletako teknikaria baldin bada, lurralde historikoa hutsik agertuko da. Erabiltzaileak 

bilatu nahi duen lurralde historikoa sartu ahal izango du, edota hutsik utzi, hiru lurralde historikoetan 

bilatzeko. 

- Erregistro-zenbakia: dokumentuaren sarrera-erregistroaren zenbakia. 

- Espedientearen erregistro-data noiztik/noiz arte. Eskuz bete liteke, data uuuu/hh/ee formatua 

baliatuta edota egutegian data bat aukeratuta (  ikonoa sakatuta). Egutegian, hilabeteetan eta 

urteetan nabigatu egin daiteke aurrekoa eta hurrengoa geziak baliatuta, edota zerrenda 

zabalgarrietan nahi dugun hilabetea eta urtea aukeratuta.  

 

- ESKATZAILEAREN DATUAK. 

o IFZ 
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o Izena 

o Enpresan duen kargua 

 

- LEGEZKO ORDEZKARIA 

o Legezko ordezkaria 

 

- ENPRESAREN DATUAK. 

o IFK/IFZ 

o Sozietate-izena 

o Probintzia/LH. Zerrenda zabalgarria, nahi dugun probintzia aukeratzeko. 

o Udalerria. Zerrenda zabalgarria, nahi dugun udalerria aukeratzeko. 

o Kalea 

o Zenbakia 

o Solairua 

o Hizkia 

o Posta-kodea 

o Amianto-arriskua duten enpresen erregistroko zenbakia 

 

- IZAPIDETZEAREN EGOERA 

o Azken izapidea. Lauki horrek adierazten du bilatu beharreko fasea/izapidea espediente batek 

igarotako azkenekoa den. Markatu ezean, adierazitako fase/izapidea uneren batean igaro 

duten espediente guztiak erakutsiko dira.  

o Fasea. Fase guztiak biltzen dituen zerrenda zabalgarria, nahi duguna aukeratzeko. 

o Izapidea. Izapide guztiak biltzen dituen zerrenda zabalgarria, nahi duguna aukeratzeko. 

o Egoera. Izapide batek eduki ditzakeen egoera guztiak biltzen dituen zerrenda zabalgarria. 

Eremu hori azken izapidea laukitxoa markatuta edukiz gero bakarrik erakutsiko da.  

 

Iragazi botoiari ematean, beheko taulan egindako bilaketarekin bat datozen espediente guztiak agertuko dira. 

Iragazteko baliorik adierazi ezean, bilaketaren emaitza gisa espediente guztiak agertuko zaizkigu. 

 

 

Taula honetan emandako informazioa honako hau da. 
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- Espedientea. Lurralde historikoa/urtea/espediente-zenbakia. 

- Espedientea erregistratutako data. 

- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroko zenbakia 

- Eskatzailearen IFK/IFZ. 

- Eskatzailearen sozietate-izena. 

- Lana zer lurralde historikotan egingo den. 

- Lana zer udalerritan egingo den. 

- Espedientea zer fasetan dagoen 

- Espedientea zer egoeratan dagoen. 

 

Gainerako mantentze-lan guztietan bezala, taula hori gorantz edo beherantz antola daiteke edozer zutaberen 

arabera; horretarako, zutabe bakoitzaren izenburuaren gainean klik egin behar da.  

Horrez gain, beheko aldean hainbat botoi daude, bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 

 

 

Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.   

 

 

Espediente baten xehetasunak ikusteko, erabiltzaileak bi aldiz sakatu behar du nahi duen espedientearen 

gainean. 

Espedienteen xehetasun-pantaila horretatik, sartu garen espedientearen datu zehatzak kontsultatu eta/edo 

aldatu ahal izango ditugu.  
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Pantaila horren goiko aldean espediente osoaren oinarrizko datuak agertuko dira. 

- Espediente-zenbakia: probintzia/urtea/espediente-zenbakia. 

- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroko (RERA) zenbakia.  

- Sarrera-erregistroaren data 

- Sarrera-erregistroaren zenbakia 

- Eskatzailearen IFK/IFZ. 

- Eskatzailearen izena. 

- Espedientea zer fasetan dagoen 

- Espedientea zer egoeratan dagoen. 

- Espedientearen izapidetze-egoera (izapidetzen, eginda, sinatzeke, sinatuta...) 

-  ikonoa. Ikono horrek adierazten du enpresa amianto-arriskua duten enpresen erregistrotik 

(RERA) baja emanda dagoela. 

- Inprimagailuaren ikonoa.  botoiaren bidez, espedientearen laburpen-fitxa deskargatu ahal izango 

dugu. Haren gainean sakatzean, mezu bat agertuko zaigu, dokumentua ireki edo gorde nahi dugun 

galdetzeko.  
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Fitxak espedientearen datu guztiak bilduko ditu, eta honako tankera hau izango du. 
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Espedientearen goiburuaren azpian, hainbat botoi ageri dira. Aurrekoa, Itzuli eta Hurrengoa. Aurrekoa eta 

hurrengoa botoiak baliatuta, bilaketa-iragazkiak eman dizkigun espedienteetan barrena mugituko gara. Itzuli 

botoiari ematen badiogu, espedienteen iragazkira bueltatuko gara berriz.  

Horrez gain, informazio horren azpian, datuak hiru erlaitzetan banatuta agertuko dira. 

- Espedientearen datuak 

- Langileen datuak 

- Izapideak 

4.1.1 Espedientearen datuak 

 

 

Erlaitz horretan, espedientearen datuak agertuko zaizkigu. Informazio guztia aldez aurretik kargatuta etorriko 

zaigu, eskabide telematikoan txertatutako datuekin. 

- ESKATZAILEAREN DATUAK 

o Dokumentua. Eskatzailearen IFK/IFZ. 

o Sozietate-izena 

o Enpresan duen kargua 

o Legezko ordezkaria: legezko ordezkariaren izena. 

o Komunikazio-hizkuntza. Gaztelania edo euskara. 

 

- ENPRESAREN DATUAK 

o Dokumentua. Enpresaren IFK/IFZ 

o Enpresaren izena 

o GSIN 
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o EJSN 

o Kalea 

o Zenbakia 

o Solairua 

o Hizkia 

o Posta-kodea 

o Lurraldea 

o Herria 

o Telefono-zenbakiak 

o Helbide elektronikoa 

o Faxa 

o Lantokiaren erreferentzia  

4.1.2 Langileen datuak 

 

Erlaitz horretan, enpresako langileei buruzko datuak agertuko dira.  

 

 

Langile bakoitzeko, honako informazio hau agertuko da. 

- Nortasun-agiriaren zenbakia 

- Izen-abizenak 

- Gizarte Segurantzako zenbakia 

- Eremu aktiboa. Eremu hori markatuta egonez gero, langilea aktibo dagoela esan nahi du; bestela, 

berriz, langilea desaktibatu egin dela (baja eman zaiola) enpresarekin lotuta.  

Langileak aktibatu edo desaktibatu egin litezke; horretarako, haietako bat aukeratu taulan eta 

 botoiari eman behar zaio. 

4.1.3 Izapideak 

 

Erlaitz horretatik, espediente bateko izapide guztiak kontsultatu eta egin ahal izango dira.  

Lerro bat agertuko da espedientea igaro den izapide bakoitzeko. 
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Irudian ikusten dugun moduan, izapide bakoitzarekin lotuta honako informazio hau agertuko zaigu. 

- Gezia: izapidea aplikazioz kanpotik iritsi den adieraziko digu  (adibidez, eskaera bat jasotzea edo 

tankerako Interneteko formulario baten bidez), edota aplikaziotik irten den  (izena emateko 

egiaztagari bat bezala). 

- Izapidearen eguna eta ordua. 

- Izapidearen deskribapena. Deskribapen hori izapidearen xehetasuna eskuratzeko esteka bat da. 

- Izapidearen egoera. Sinatzera bidaltzeke, izapidetzen, eginda... 

- Izapidean sortutako komunikazioak. Komunikazioen kopurua adierazten du; haren gainean sakatuta, 

komunikazioen xehetasunetara joko dugu. 

- Izapideei lotutako dokumentuak. Izapide horrekin lotutako dokumentuen kopurua adierazten du. 

Esteka horretan sakatuz gero, zerrenda bat agertuko da esandako dokumentu horien 

deskribapenarekin.  

 

Hasieran, izapide bakoitzarekin lotutako dokumentuak ezkutatuta agertuko dira, eta bi aukera dira erakusteko. 

1. Goiko botoietan ageri den «Erakutsi/ezkutatu dokumentu guztiak» botoiari emanda. Aukera horrekin, 

izapide guztien dokumentuak agertuko dira.  

2. Izapidearen lerroan bertan, zenbat dokumentu dituen dioen estekan sakatuta. Aukera horrekin, 

izapide horrekin bakarrik lotutako dokumentuak agertuko dira.  
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Dokumentu bakoitzaren deskribapena agertuko da, eta dokumentua bera irekitzeko esteka izango da. Haren 

gainean sakatzean, mezu bat agertuko zaigu, dokumentua ireki edo gorde nahi dugun galdetzeko. Aukeratu 

dokumentuarekin zer egin, eta Onartu botoiari emango diogu.  

 

 

 

Izapide baten gainean sakatzean, izapide horren xehetasun-pantaila agertuko da.  

 

 

Xehetasun-pantailak hainbat elementu erakutsiko dizkigu. 
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1. Goiko aldean koadro bat, izapideari buruzko oinarrizko datuekin. 

o Izapide-zenbakia: lurraldea/urtea/espediente-zenbakia. 

o Amianto-arriskua duten enpresen erregistroko zenbakia 

o Fasea, izapidea eta izapidetze-egoera 

2. Izapidearen erlaitza. Sartzen ari garen izapidearen informazioa eta dokumentuak, halakorik badu. 

Xehetasun gehiago: 4.1.3.1 ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia. 

3. Izapidearen komunikazioen erlaitza: izapidean egindako komunikazioak erakutsiko dizkigu. Xehetasun 

gehiago: 4.1.3.3 ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia. 

Horrez gain, goiko botoietatik beste izapide batera igaro ahal izango gara. Segun eta espediente bat zer fasetan 

dagoen, botoiotan aukera bat ala bestea agertuko zaigu. Esate baterako, espediente batek errekerimendu bat 

baldin badauka irekita, lehenetsita agertzen den aukera errekerimendua izango da.  Errekerimenduaren 

zuzenketa jasotzean, «Izen-ematearen egiaztagiria» botoia ere agertuko da. 

 

4.1.3.1 Izapidetze-ekintzak 

 

Posible diren ekintza guztietatik edozeinetan sakatzean, baieztapen-mezu bat agertuko da, erabiltzaileari 

ohartarazteko beste izapide bat sortuko dela. Onartu botoiari emanez gero, izapide berria sortuko da eta 

hurrengo pantailara igaroko; bertan, izapide berriaren dokumentua sortzeko aukera izango da. Ezeztatuz gero, 

izapide berriaren sorrera bertan behera geratuko da.  
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 (Oharra. Hurrengo pantailetan Komunikazioak izeneko pantaila bat agertuko da: 4.1.5 ¡Error! No se 

encuentra el origen de la referencia. puntuan azalduko dugu, haren funtzionamendua izapidetze-ekintza 

guztietarako berdina baita.) 

4.1.3.1.1 Eskaera jasotzea eta aztertzea 

Sarrera-erretiluan eskabide telematiko bat jasotzean, eskabide telematikoa jasoko da eta, prozesatzean, 

eskabidea erregistratuko eta espedientea sortuko da. Halaber, «Nire kudeaketak» atalean espedientea 

irekiko da. Izapide horiek izapideen erlaitzean kontsulta daitezke. 

 

Izapide horiek kontsultarako dira, eta izapidearekin lotuta etortzen diren dokumentuak bakarrik ikus 

litezke, edota komunikazioak eta jakinarazpenak bidali.  

4.1.3.1.2 Zuzentzeko errekerimendua 

 

Izapide horren bitartez, zuzentzeko errekerimendu bat sortu nahi da.  

 

Dokumentua sortu ahal izateko, erabiltzaileak hainbat datu bete beharko ditu.  

- Izapidetze-data. Eremu hori nahitaezkoa da. Dokumentua ez da sortuko eremu hori egokiro beteta ez 

baldin badago. Eskuz bete liteke, data uuuu/hh/ee formatua baliatuta edota egutegian data bat 

aukeratuta (  ikonoa sakatuta). Egutegian, hilabeteetan eta urteetan nabigatu egin daiteke aurrekoa 

eta hurrengoa geziak baliatuta, edota zerrenda zabalgarrietan nahi dugun hilabetea eta urtea 

aukeratuta.  
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- Oharren eremua, gaztelaniaz eta euskaraz. Ez dira nahitaezkoak.  

- Sinatzailea. Dokumentua sina dezaketen pertsona guztiak ageri dira (ordezkaritza bereko pertsonak). 

Nahitaez bat aukeratu behar da gutxienez.  

- Era berean, irteera-erregistroen datak, irteera-erregistroen zenbakiak eta jakinarazpenaren data 

agertuko dira. Dokumentua sortzen ari den ordezkaritzak erregistroa automatiko gisa baldin badauka 

markatuta, eremu horiek desgaituta agertuko dira, automatikoki betetzen baitira izapidea sortzean. 

Aldiz, ordezkaritzak erregistroa eskuz egitea markatuta badauka, erabiltzaileak eskuz bete beharko 

ditu irteera-erregistroaren data eta zenbakia. Jakinarazpenen data beti automatikoki betetzen da, 

berdin du erregistroa eskuzkoa edo automatikoa den.  

Informazio hori bete ostean, goiko botoietatik dokumentua sortu ahal izango dugu, edota errekerimendua 

desegin.  

Errekerimendua desegitea aukeratuz gero, Desegin errekerimendua botoiari emango diogu eta agertuko 

den baieztapena onartu beharko dugu.  

 

Bestalde, Sortu dokumentua aukerari emanez gero, errekerimenduaren dokumentua sortuko da eta 

hurrengo pantaila agertuko, aurrez betetako datuekin (oraingoan desgaituta). Horrez gain, automatikoki 

irekiko zaigu sortutako dokumentua.  
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Pantaila horretan, hainbat aukera izango ditugu. 

- Dokumentua ezabatzea. Baieztapena eskatzea (onartuz gero, sortutako dokumentua ezabatuko da eta 

errekerimendua berriro sortzeko pantailara bueltatuko gara).  

- Dokumentua editatzea. Dokumentua sinatzera bidali bitartean, aldatzeko aukera izango da. Nahikoa 

da botoi horren gainean sakatzea edo dokumentuaren izenaren gainean bertan. Dokumentua ireki, egin 

beharreko aldaketak egin eta gordetzeko botoiari emango diogu. Hartara, dokumentua aldatuta 

geratuko da.  

- Sinatzera bidaltzea. Sinatzera bidaltzen den garaian, dokumentua ezin izango da aldatu. Izan ere, 

dokumentua sinatzaile gisa aukeratutako erabiltzailearen sinagailura bidaliko da. Dokumentua 

sinatzera bidaltzean, izapidetze-egoera Sinatzeke egoerara igaroko da, eta aurrerantzean ezin izango 

da aldatu. Automatikoki, PDF bilakatuko da. 

 

Ebazpen-izapide horretan sortutako dokumentua espedienteko datuekin beteko da, eta honako itxura hau 

edukiko du: 
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Dokumentua sinatu ostean, beste lerro bat sortuko da espedientea izapidetzeko erlaitzean. 

 

Zuzentzeko errekerimendua estekaren gainean sakatuta, aurrez azaldutako errekerimendu-pantailan 

sartuko gara.  

Dokumentua sinatu ostean (dokumentuak sinatzeari buruzko xehetasun gehiago 5.1.5 atalean), 

jakinarazpena bidaliko da eta zuzentzeko errekerimendua jakinarazteko izapidea sortuko dugu. 

Erabiltzaileak (enpresak) «Nire kudeaketak» ataletik eskatutako dokumentazioa gehitzen duenean, sarrera-

erretiluan bertan jasoko da eta automatikoki sortuko da zuzentzeko dokumentazioa jasotzeko izapidea; 

prozesatzeko botoiari ematean, erregistro-izapidea sortuko da zuzentzeko dokumentazioaren 

espedientean. 

4.1.3.1.3 Izen-ematearen egiaztagiria 

Espediente bati izena eman zaion edo ukatu egin duten egiaztatzeko izapidea sortzea.  

 

Izapide hori egin ahal izateko, erabiltzaileak hainbat datu bete beharko ditu. 

- Izapidetze-data. Eremu hori nahitaezkoa da. Dokumentua ez da sortuko eremu hori egokiro beteta ez 

baldin badago. Eskuz bete liteke, data uuuu/hh/ee formatua baliatuta edota egutegian data bat 

aukeratuta (  ikonoa sakatuta). Egutegian, hilabeteetan eta urteetan nabigatu egin daiteke aurrekoa 

eta hurrengoa geziak baliatuta, edota zerrenda zabalgarrietan nahi dugun hilabetea eta urtea 

aukeratuta.  

 

 

- Espedientearen egoera: aldekoa edo ukatua. Aldekoa onartuz gero, izen-ematearen egiaztagiria 

sortuko da.  
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Aldiz, ukatua aukeratzen baldin bada, ez da dokumenturik sortuko eta aukerako oharren eremu bat 

irekiko da. Gordetzeko botoiari eman ostean, amaitutzat emango da sarrera ukatu izanaren 

egiaztagiri-izapidea. 

 

- Sinatzailea. Dokumentua sina dezaketen pertsona guztiak ageri dira (ordezkaritza bereko pertsonak). 

Nahitaez bat aukeratu behar da gutxienez.  

- Era berean, irteera-erregistroen datak, irteera-erregistroen zenbakiak eta jakinarazpenaren data 

agertuko dira. Dokumentua sortzen ari den ordezkaritzak erregistroa automatiko gisa baldin badauka 

markatuta, eremu horiek desgaituta agertuko dira, automatikoki betetzen baitira izapidea sortzean. 

Aldiz, ordezkaritzak erregistroa eskuz egitea markatuta badauka, erabiltzaileak eskuz bete beharko 

ditu irteera-erregistroaren data eta zenbakia. Jakinarazpenen data beti automatikoki betetzen da, 

berdin du erregistroa eskuzkoa edo automatikoa den.  

 

Informazio hori beteta dela, goiko botoietatik dokumentua sortu ahal izango da espedienteak aldeko 

egoera baldin badu; halaber, espedientearen egoera ukatua baldin bada izapide gorde egin ahal izango 

da edota izen-ematearen egiaztagiria desegin.  

Izen-ematearen egiaztagiria desegitea aukeratuz gero, Desegin egiaztagiria botoiari emango diogu eta 

agertuko den baieztapena onartu beharko dugu.  

 

Bestalde, Sortu dokumentua aukerari emanez gero, izen-ematearen egiaztagiria sortuko da eta 

hurrengo pantaila agertuko, aurrez betetako datuekin (oraingoan desgaituta). Horrez gain, automatikoki 

irekiko zaigu sortutako dokumentua. 
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Pantaila horretan, hainbat aukera izango ditugu. 

- Dokumentua ezabatzea. Baieztapena eskatzea (onartuz gero, sortutako dokumentua ezabatuko da eta 

ebazpena berriro sortzeko pantailara bueltatuko gara).  

- Dokumentua editatzea. Dokumentua sinatzera bidali bitartean, aldatzeko aukera izango da. Nahikoa 

da botoi horren gainean sakatzea edo dokumentuaren izenaren gainean bertan. Dokumentua ireki, egin 

beharreko aldaketak egin eta gordetzeko botoiari emango diogu. Hartara, dokumentua aldatuta 

geratuko da.  

- Sinatzera bidaltzea. Sinatzera bidaltzen den garaian, dokumentua ezin izango da aldatu. Izan ere, 

dokumentua sinatzaile gisa aukeratutako erabiltzailearen sinagailura bidaliko da. Dokumentua 

sinatzera bidaltzean, izapidetze-egoera Sinatzeke egoerara igaroko da, eta aurrerantzean ezin izango 

da aldatu. Automatikoki, PDF bilakatuko da.  

 

Sortzen den dokumentuak espedientearen datuak izango ditu. Ondoren, sortutako izen-ematearen 

egiaztagiri baten adibidea emango dugu.  

 



 

Erabiltzailearen eskuliburua (1.0 bertsioa)AB03B- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroaAB03B- Registro de Empresas con Riesgo 
por AmiantoAB03B- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroaAB03B- Registro de Empresas con Riesgo por AmiantoAB03B- Registro 
de Empresas con Riesgo por AmiantoManual_RERA_eu 
1.0 bertsioaVersión 1.01.0 bertsioaVersión 1.0Versión 1.000/00/0000 

 

33 
/70 

 

Dokumentua sinatu ostean, beste lerro bat sortuko da espedientea izapidetzeko erlaitzean. 
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Izen-ematearen egiaztagiria estekaren gainean sakatuta, aurrez azaldutako izen-ematearen egiaztagirien 

pantailan sartuko gara.  

Dokumentua sinatu ostean (dokumentuak sinatzeari buruzko xehetasun gehiago 5.1.5 atalean), 

komunikazioa bidaliko da eta izen-ematearen egiaztagiria jakinarazteko izapidea sortuko dugu.  

 

 

4.1.3.1.4 Dokumentazioa norbere borondatez aurkeztea. 

Erabiltzaileak (enpresak) noiznahi bidali ahal izango du dokumentazioa telematikoki, «Nire kudeaketak» 

eremua baliatuta. Ekarpen hori sarrera-erretilura iristean, borondatezko ekarpenaren dokumentazioa 

jasotzeko irizpidea sortzen da, eta, prozesatzean, borondatezko dokumentazio-erregistroa agertuko da 

espedientean. Bi izapide horiek izapideen erlaitzean kontsulta daitezke. 

 

4.1.3.1.5 Espedientearen baja 

 

Sarrera-erretilura baja emateko eskabide telematiko bat iristen denean, eskabidea egin duen enpresaren 

baja eskatzeko espediente bat sortuko da. Une horretan, automatikoki, espedientearen baja-

eskabidearen jasotze-izapidea egingo da, eta eskabide hori prozesatzean, erregistro-izapidea egingo da 

bajaren espedientean eta espedientea irekiko «Nire kudeaketak» atalean. Izapide horiek izapideen 

erlaitzean kontsulta daitezke. 

 

Izapide horiek kontsultarako dira, eta izapidearekin lotuta etortzen diren dokumentuak bakarrik ikus 

litezke, edota komunikazioak eta jakinarazpenak bidali.  

Une horretan, izapideen pantailako botoietan «Baieztatu baja» botoia agertuko da. 



 

Erabiltzailearen eskuliburua (1.0 bertsioa)AB03B- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroaAB03B- Registro de Empresas con Riesgo 
por AmiantoAB03B- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroaAB03B- Registro de Empresas con Riesgo por AmiantoAB03B- Registro 
de Empresas con Riesgo por AmiantoManual_RERA_eu 
1.0 bertsioaVersión 1.01.0 bertsioaVersión 1.0Versión 1.000/00/0000 

 

35 
/70 

 

Botoi horri ematean, baieztapena eskatuko da, eta honako leiho hau agertuko da. 

 

Ezeztatzeko emanez gero, izapidetzeko pantailara bueltatuko gara ezer egin gabe, eta onartzeko botoiari 

emanez gero, berriz, baja baieztatzeko izapidea sortuko dugu eta zuzenean komunikazioen erlaitzera 

joango gara (5.1.4 puntuan azalduko dugu). Izapidetze-erlaitz horretan, izapide berria ikus dezakegu. 

 

 

4.1.3.1.6 Espedientea ixtea 

Espedientea ixteko izapidea sortzea  

 

Izapide hori egin ahal izateko, erabiltzaileak hainbat datu bete beharko ditu. 

- Izapidetze-data. Eremu hori nahitaezkoa da. Izapidea ez da sortuko eremu hori egokiro beteta ez 

baldin badago. Eskuz bete liteke, data uuuu/hh/ee formatua baliatuta edota egutegian data bat 

aukeratuta (  ikonoa sakatuta). Egutegian, hilabeteetan eta urteetan nabigatu egin daiteke aurrekoa 
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eta hurrengoa geziak baliatuta, edota zerrenda zabalgarrietan nahi dugun hilabetea eta urtea 

aukeratuta.  

 

- Oharrak. Ez da nahitaezkoa oharrak ipintzea. 

Informazio hori bete ostean, goiko botoietatik izapidea gorde ahal izango dugu.  

Espedientea ixteko izapidea sortu ostean, beste lerro bat sortuko da espedientea izapidetzeko erlaitzean. 

 

Espedientea ixteko estekaren gainean sakatuta, aurrez azaldutako pantailan sartuko gara.  

Halaber, 4.2 atalean azaltzen den espedienteen mantentze-lanetatik ere itxi liteke espedientea. 

4.1.3.2 Dokumentuak sinatzea 

 

Sinatzaileen mantentze-lanetan alta emandako ordezkariek, teknikariek eta zuzendariak (aktibo badaude 

betiere) izango dute aplikazioan sortutako dokumentuak sinatzeko ahala. Horretarako, lehendabizi Oharren eta 

Egitekoen Kudeatzaileko Sinagailua aplikazioan sartu behar dute. 

Sinagailuan dokumentu bat ikusteko, erabiltzaileek lau sinadura-postontzi posibleetako batera atxikita egon 

beharko dute; hau da, XLNets plataforman baimenak eduki behar dituzte postontzi baterako. 

Erabiltzailea sinagailura sartu ostean, pantaila batean sinatzeke dauden dokumentu guztiak agertuko zaizkio. 
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Irudian ikus dezakegunez, bi aukera dira: Sinatu eta Ezetsi sinadura. 

- Ezetsi sinadura. Sinadura bat ezestean, nahitaezkoa da horretarako arrazoia ipintzea, eta «Ezetsi» botoiari 

eman ostean amianto-arriskua duten enpresen erregistroaren aplikazioan, egoera automatikoki Sinadura 

ezetsia izatera igaroko da.  
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- Sinatu. Botoi horri ematean, tankera honetako pantaila bat agertuko zaigu: 

 

 

Berriro ere Sinatu botoiari ematean, urratsez urrats osatuko dugu sinadura digitalaren prozesua dagokion 

identifikazio-txartelarekin. 
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Erabiltzaileak hainbat ziurtagiri baldin badauzka aldez aurretik instalatuta bere ekipoan, haien artetik bat 

aukeratu ahal izango du. 

 

Onartu botoiari eman eta honako pantaila hau agertuko da hainbat segundoz; horrek esan nahi du sinadura-

prozesuan sartzear gaudela. 

 

 

Sinadura amaitu ostean, prozesuak automatikoki sinatzeke dauden dokumentuen zerrendara eramango gaitu; 

bertan, guztia ondo joan baldin bada, sinatu berri dugun espedientea ez zaigu agertuko. 
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Erabiltzailea delako espedientera sartzean, ikusiko du izapidearen egoera aldatu egin dela, eta Sinatuta 

egoeran dagoela. 

 

 

Sinadura ezetsi baldin badute, izapidea desegin ahal izango da, egin beharreko zuzenketak egiteko. 

 

 

4.1.3.3 Komunikazioak 

 

Izapidetzearen pantailatik zein izapide guztien barrutik, komunikazioen pantailara jo ahal izango dugu. Bertatik, 

hainbat aukera ditugu. 

- Egindako komunikazioak kontsultatzea eta haien egoeraren berri izatea. 

- Komunikazio gehiago helaraztea. 

- Errorea eman duten komunikazioak berriro helaraztea. 
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Gehitu komunikazioa botoiari ematean, komunikazioak nori bidaliko zaizkion aukeratu daiteke.  

Erabiltzaileak nahi dituen erabiltzaileak (2) egiaztatuko ditu eta, onartzeko botoiari ematean, komunikazioen 

pantailan bertan aukeratutako hartzaileen datuak kargatuko dira.  

 

 

Komunikazio bakoitzaren alboan, lauki bat (4) erakutsiko dugu (Hautatu bidaltzeko). Haren gainean klik 

egitean, markatu egingo da. Bidali nahi diren komunikazio guztiak aukeratu ostean, Bidali komunikazioa (5) 

botoiaren gainean sakatuko da eta delako komunikazioak bidaliko dira.  

Bidaltzeko garaian erroreren bat gertatuz gero, pantaila honetan agertuko dira. Berriro abiarazi erroreak 

botoiari emanda, errorea eman duten komunikazioak berriro bidaliko dira.  

Aplikazioan, email bidezko hartzaile posiblea Osalan da. Era berean, enpresa ere hartzaile gisa agertuko da, 

baina kasu horretan komunikazioa ez da emailez egingo, baizik eta «Nire kudeaketak» baliatuta. 

Ezingo dira komunikazioak bidali harik eta komunikatu nahi den izapideko dokumentua sinatuta egon arte.  

 

 

Komunikazioak helarazi ostean, honako informazio hau agertuko zaigu. 
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Enpresari komunikazioa behin bakarrik bidal dakioke «Nire kudeaketak» atalaren bidez izapide bakoitzeko. 

Enpresari egin beharreko komunikazioa errorearekin amaitzen bada, nahi bestetan bidali ahal izango da berriro, 

harik eta egokiro bidali arte. Komunikazioa egokiro egiten denetik aurrera, ezin izango da berriro bidali.  

Aldiz, Osalani egindako komunikazioak (posta elektronikoz bidalitako mezuak) egoki iruditutako guztietan bidali 

ahalko dira, errorearekin amaitu diren ala ez.  

«Nire kudeaketak» atalera helarazitako komunikazioak, administrazioak enpresari dokumentuak bidaltzen 

dizkion kasuan, jakinarazpenak izango dira. Komunikazioa edota jakinarazpena bidaltzean, izapidetze-

erlaitzean dagokion izapidea sortuko da, haren segimendua egin ahal izateko. 

 

Komunikazioek eta jakinarazpenek duten alde bakarra zera da, jakinarazpenen kasuan jasotze-agiria 

erregistratuko dela, enpresak «Nire kudeaketak» ataleko jakinarazpena irekitzean. Hartara, aplikazioaren bidez, 

ordezkaritzetako teknikariek jakin dezakete jakinarazpen bat irakurri ote duten hartzaileek.  

 

 

4.2 Espedienteak ixtea 

Espedienteen itxiera-pantailara menutik iritsiko gara, Espedienteetan klik eginda eta, ondoren, «Itxi 

espedienteak» aukeratuta. 

 

Pantaila horretan, erabiltzaileek bilaketak egin ahal izango dituzte, iragazkian agertzen den edozer eremu 

baliatuta. 
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- Espediente-zenbakia: lurralde historikoa (2 digitu) / urtea (4 digitu) / espediente-zenbakia (5 digitu). 

Saioa hasi duen erabiltzailea ordezkaritza bat baldin bada, erabiltzaileari dagozkion lurralde 

historikoaren bi digituak kargatuta agertuko dira eta, hala, erakusten diren datuak esandako lurralde 

historiko horretakoak izango dira. Aplikazioan sartu den erabiltzailea administratzailea edo Zerbitzu 

Zentraletako teknikaria baldin bada, lurralde historikoa hutsik agertuko da. Erabiltzaileak bilatu nahi 

duen lurralde historikoa sartu ahal izango du, edota hutsik utzi, hiru lurralde historikoetan bilatzeko. 

- Fasea. Fase guztiak biltzen dituen zerrenda zabalgarria, nahi duguna aukeratzeko. 

- Izapidea. Izapide guztiak biltzen dituen zerrenda zabalgarria, nahi duguna aukeratzeko. 

Iragazteko baliorik adierazi ezean, bilaketaren emaitza gisa erregistro guztiak agertuko zaizkigu. 

Iragazi botoiari ematean, beheko taulan bilaketarekin bat datozen emaitza guztiak agertuko dira.  

Era berean, iragazkiko-eremuak Garbitu ahal izango ditugu, beste bilaketa bat egiten hasteko.  

Emaitzen taulan, hasieran espedienteak espediente-zenbakiaren arabera antolatuta erakutsiko dira, baina 

erabiltzaileak taulako edozer zutaberen gainean saka dezake, datuak gorantz zein beherantz antolatzeko. 

 

Taulako erregistro batean bi klik egitean, aukeratutako espedientearen xehetasunetara joko dugu. 
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Mantentze-lanetatik espedientea ixteko izapidea egin liteke nahi diren espediente guztietarako. Horretarako, 

itxi nahi d(it)ugun espedientea(k) aukeratu behar d(ir)a, eta «Itxi espedienteak» botoiari eman. 

 

Ondoren, aukeratuta zegoen espedientea ixteko izapidea sortuko da, eta izapidetze-erlaitzean kontsultatu ahal 

izango da. Eragiketa zuzena izan baldin bada, honako mezu hau agertuko zaigu erabiltzaileari horren berri 

emateko. 
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Espediente bat aukeratzeko, nahikoa da itxi nahi denaren gainean klik egitea; hala, aukeratzeko laukitxoa 

aktibatuko da. Taularen beheko aldean, aukeratuta dauzkagun espediente kopurua egiaztatu ahal izango dugu. 

 

Erregistroak banaka-banaka aukeratu litezke, edota goiburuan ageri den laukitxoari emanda. Azken aukera 

horrekin, pantailan ikusten diren ilara guztiak aukeratuko dira eta, era berean, bilaketak eman dituen espediente 

guztiak markatzeko laukitxo bat ere agertuko zaigu, uneko orrian ageri ez diren espedienteak markatzeko, 

alegia.  

 

Alabaina, espedienteren bat desautatu nahi baldin badugu, nahikoa da haren gainean klik egitea, dagokion 

erregistroko laukitxoko marka kentzeko. 

Hautatzeko garaian bezalaxe, orriko espediente guztiak desautatu nahi baldin baditugu taularen goiburuko 

laukitxoan klik egin beharko dugu, eta, hala, uneko orriaren hautaketa osoa desautatuko dugu. Horrez gain, 

botoi bat ere ageri da: hari ematean, uneko bilaketak emandako espediente guztiak desautatzen dira, nahiz eta 

uneko orrian agertu ez. 
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Bilaketaren emaitzen taulan, beheko aldean, botoiak ageri dira bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 

 

 

Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.   
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5 Mantentze-lanak 

 

Menuaren Mantentze-lanak aukeratik, sisteman diren mantentze-lanak kudeatzera joko dugu. 

5.1 Karguen mantentze-lanak 

Aplikazioan sortzen diren dokumentuak sinatzeko izan litezkeen karguei alta eta baja emateko edota aldaketak 

egiteko mantentze-aukera. Kargu hori administrazioan dokumentuak sinatzen dituen pertsonak izango du. 

Mantentze-lanetara sartutakoan, iragazki bat agertuko zaigu bilaketak egiteko, baita taula bat ere, bilaketa 

horietan eskuratutako emaitzekin. 

 

 

Pantaila horretan, erabiltzaileek bilaketak egin ahal izango dituzte, iragazkian agertzen den edozer eremu 

baliatuta. 

- Karguaren kodea 

- Deskribapena gaztelaniaz 

- Deskribapena euskaraz 

- Aktibo (guztiak/aktiboak bakarrik/inaktiboak bakarrik). Ezer aukeratzen ez bada, sistemak existitzen 

diren kargu guztiak emango ditu, aktibo daudenak eta ez daudenak. Era berean, aktiboak edo 

inaktiboak bakarrik ere bilatu ahalko dira.  

Deskribapen bat bilatzean, testu hori daukaten erregistro guztiak agertuko zaizkigu. Esate baterako, 

erabiltzaileak euskarazko deskribapenean ‘ar’ idatziz gero, euskarazko deskribapenean karaktere-kate hori 

duten kargu guztiak agertuko dira (zuzendaria eta ikuskaria, adibidez).  

Iragazteko baliorik adierazi ezean, bilaketaren emaitza gisa erregistro guztiak agertuko zaizkigu. 

Iragazi botoiari ematean, beheko taulan bilaketarekin bat datozen emaitza guztiak agertuko dira.  
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Era berean, iragazkiko-eremuak Garbitu ahal izango ditugu, beste bilaketa bat egiten hasteko.  

Emaitzen taulan, hasieran karguak kodearen arabera antolatuta erakusten dira, baina erabiltzaileak taulako 

edozer zutaberen gainean saka dezake, datuak gorantz zein beherantz antolatzeko.  

Karguak ezin litezke fisikoki ezabatu; ezabatzea simulatzeko, Aktibo (B/E) izeneko zutabe bat dago. Eremu hori 

markatuta daukaten karguak aktibo egongo dira eta aplikazioaren beste toki batzuetatik ere erabili ahal izango 

dira. Aldiz, eremu hori markatuta ez daukatenak baja emanda edo inaktibo egongo dira; hori dela eta, 

aplikazioaren beste gune batzuetan ez dira agertuko.  

Aplikazioaren taula guztiek beheko aldean botoiak dituzte bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 

 

 

Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.   

 

 

Kargu bati alta emateko, Gehitu botoiari ematean honako leiho hau agertuko zaigu. 

 

 

Erabiltzaileak pantailako nahitaezko datu guztiak bete beharko ditu (kasu honetan, gaztelaniazko eta 

euskarazko deskribapena). Ondoren, Gorde botoiari eman behar zaio. Eremuren bat bete gabe utziz gero, 

errore-mezu bat agertuko zaigu, eta ez da alta egingo harik eta erroreok zuzendu arte. Egokiro gordez gero, 

mezu bat agertuko da, horren berri emateko.  

 

Kodearen eremua ez da ageri altan, zenbaki sekuentziala eta automatikoa baita; ez du erabiltzaileak bete behar 

eta aplikazioak sortzen du automatikoki.  
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Eremu aktiboa ere desgaituta egongo da; izan ere, kargu guztiak aktibo gisa gordeko dira lehenetsita.  

Alta-leihoan Ezeztatu botoiari emanez gero, honako mezu hau agertuko zaigu, aldaketak ez direla gorde 

jakinarazteko. 

 

 

Aldatu. Erregistro bat editatzeko, bi klik egingo ditugu taulako erregistro batean edota erregistroan klik bakarra 

egin eta ondoren Aldatu erregistroa botoiari emango diogu.  

Editatzeko gunean, aukeratutako erregistroaren datuak agertuko zaizkigu eta erabiltzaileak gaitutako eremuak 

aldatu ahal izango ditu. Kasu honetan, deskribapena eta aktibo dagoela adierazteko laukitxoa editatu daitezke. 

Azken eremu hori markatu gabe utziz gero, erregistroa inaktibo geratuko da, baina ez ezabatuta.  Alta bezalaxe, 

Gorde botoiari ematean, aldaketak gordeko dira eta baieztapen-mezu bat agertuko zaigu.  

 

 

 

 

Bikoiztu. Aukera horren bidez, lehendik dugun erregistro bat kopiatuko dugu. Kopiatu nahi dugu erregistroaren 

gainean klik egin eta Bikoiztu botoiari eman beharko diogu.  Kopiatu nahi dugun erregistroaren datuak biltzen 

dituen leiho bat agertuko zaigu, eta eremu batzuk aldatzen utziko digu (kasu honetan, deskribapenak). Altan 

bezalaxe, kodea automatikoki sortzen da eta aktibo eremua desgaituta agertuko da.  
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5.2 Sinatzaileen mantentze-lanak 

Aplikazioan sortzen diren dokumentuak sina ditzaketen pertsonei alta eta baja emateko edota aldaketak egiteko 

mantentze-aukera. Erabiltzailearen datuak eta kargua adierazten dira.  

Mantentze-lanetara sartutakoan, iragazki bat agertuko zaigu bilaketak egiteko, baita taula bat ere, bilaketa 

horietan eskuratutako emaitzekin. 

 

 

Pantaila horretan, erabiltzaileek bilaketak egin ahal izango dituzte, iragazkian agertzen den edozer eremu 

baliatuta. 

- Sinatzailearen kodea. 

- Betetzen duen kargua. Zerrenda horretan, aplikazioan diren kargu guztiak agertuko dira. 

- Izena 

- Abizenak 

- Identifikazio-agiriaren mota. Zerrenda horrek dokumentu moten mantentze-lanetan kudeatzen diren 

dokumentu motak erakutsiko ditu. 

- Dokumentuaren zenbakia. 

- Lurralde historikoa. Eremu hori Lakuako administratzaileek bakarrik ikusiko dute, eta hiru lurralde 

historikoak erakusten ditu. Ordezkaritza bateko erabiltzaileen kasuan, eremu hori ez da agertuko, 

erabiltzaile horiek euren lurralde historikoko sinatzaileak bakarrik kudeatu ahal izango baitituzte.  

- Postontzia. Sinatzaileek sinatu beharreko dokumentuak jasoko dituzten sinagailuaren izena. 

- Indarraldia. Sinatzailea aktibo egongo den data-tartea (hortaz, tarte horretan edukiko du dokumentuak 

sinatzeko ahala). Data horiek eskuz bete litezke, data uuuu/hh/ee formatua baliatuta edota egutegian 

data bat aukeratuta (  ikonoa sakatuta). Egutegian, hilabeteetan eta urteetan nabiga daiteke 

aurrekoa eta hurrengoa geziak baliatuta, edota zerrenda zabalgarrietan nahi dugun hilabetea eta 

urtea aukeratuta.  
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Deskribapen bat bilatzean (izena, abizenak edo postontzia), testu hori daukaten erregistro guztiak agertuko 

zaizkigu.  

Iragazteko baliorik adierazi ezean, bilaketaren emaitza gisa erregistro guztiak agertuko zaizkigu. 

Iragazi botoiari ematean, beheko taulan bilaketarekin bat datozen emaitza guztiak agertuko dira.  

Era berean, iragazkiko-eremuak Garbitu ahal izango ditugu, beste bilaketa bat egiten hasteko.  

Emaitzen taulan, hasieran sinatzaileak kodearen arabera antolatuta erakutsiko dira, baina erabiltzaileak taulako 

edozer zutaberen gainean saka dezake, datuak gorantz zein beherantz antolatzeko.  

Sinatzaileak ezin litezke ezabatu. Sinatzaile bat noiz egongo den aktibo eta noiz ez zehazteko, indarraldiaren 

data baliatu daiteke. Egungo data indarraldiko tartearen barruan baldin badago, erabiltzaileak dokumentuak 

sinatu ahal izango ditu; indarraldiz kanpo egonez gero, berriz, ez da aukera gisa agertuko dokumentuak 

sinatzeko.  

Aplikazioaren taula guztiek beheko aldean botoiak dituzte bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 

 

 

Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.   

 

 

Sinatzaile bati alta emateko, Gehitu botoiari ematean honako leiho hau agertuko zaigu. 
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Erabiltzaileak eskatutako eremu guztiak bete beharko ditu, eta Gorde botoiari eman. Eremuren bat bete gabe 

utziz gero, errore-mezu bat agertuko zaigu, eta ez da alta egingo harik eta erroreok zuzendu arte. Egokiro 

gordez gero, mezu bat agertuko da, horren berri emateko.  

 

Kodearen eremua ez da ageri altan, zenbaki sekuentziala eta automatikoa baita; ez du erabiltzaileak bete behar 

eta aplikazioak sortzen du automatikoki.  

Beste sinatzaile bati alta emateko garaian, kontuan izan behar da ordezkari bat bakarrik egon litekeela 

indarrean lurralde bakoitzerako. Hau da, baliteke ordezkari bat baino gehiago izatea lurralde baterako, baina 

indarraldiak ezin dira lurralde bererako beste ordezkari baten datekin batera gertatu.   

Alta-leihoan Ezeztatu botoiari emanez gero, honako mezu hau agertuko zaigu, aldaketak ez direla gorde 

jakinarazteko. 

 

 

Aldatu. Erregistro bat editatzeko, bi klik egingo ditugu taulako erregistro batean edota erregistroan klik bakarra 

egin eta ondoren Aldatu erregistroa botoiari emango diogu.  

Editatzeko gunean, aukeratutako erregistroaren datuak agertuko zaizkigu eta erabiltzaileak gaitutako eremuak 

aldatu ahal izango ditu. Kasu horretan, kargua, izen-abizenak, dokumentu-mota eta -zenbakia, lurraldea, 
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postontzia eta indarraldia aldatu ahal izango dira. Alta bezalaxe, Gorde botoiari ematean, aldaketak gordeko 

dira eta baieztapen-mezu bat agertuko zaigu.  

 

 

 

 

 

Bikoiztu. Aukera horren bidez, lehendik dugun erregistro bat kopiatuko dugu. Kopiatu nahi dugu erregistroaren 

gainean klik egin eta Bikoiztu botoiari eman beharko diogu.  Kopiatu nahi dugun erregistroaren datuak biltzen 

dituen leiho bat agertuko zaigu, eta eremuak aldatzen utziko digu. Altan bezalaxe, kodea automatikoki sortuko 

da.  

 

5.3 Txantiloien mantentze-lanak 

Aplikazioan errekerimenduen, ebazpenen, errekurtsoen eta atzera-egiteen dokumentuak sortzeko baliatzen 

diren txantiloiei alta emateko edota haietan aldaketak egiteko mantentze-aukera.  
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Mantentze-lanetara sartutakoan, iragazki bat agertuko zaigu bilaketak egiteko, baita taula bat ere, bilaketa 

horietan eskuratutako emaitzekin. 

 

 

 

Pantaila horretan, erabiltzaileek bilaketak egin ahal izango dituzte, iragazkian agertzen den edozer eremu 

baliatuta. 

- Txantiloiaren kodea. 

- Txantiloiaren izena. 

 

Bi eremu horietakoren bat bilatzean, testu hori daukaten eremu guztiak agertuko zaizkigu.  

Iragazteko baliorik adierazi ezean, bilaketaren emaitza gisa erregistro guztiak agertuko zaizkigu. 

Iragazi botoiari ematean, beheko taulan bilaketarekin bat datozen emaitza guztiak agertuko dira.  

Era berean, iragazkiko-eremuak Garbitu ahal izango ditugu, beste bilaketa bat egiten hasteko.  

Emaitzen taulan, hasieran txantiloiak kodearen arabera antolatuta erakutsiko dira, baina erabiltzaileak izenaren 

zutaberen gainean saka dezake, datuak gorantz zein beherantz antolatzeko.  

Txantiloiak ezin litezke ezabatu.  

Aplikazioaren taula guztiek beheko aldean botoiak dituzte bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 
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Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.   

 

 

Aldatu. Erregistro bat editatzeko, bi klik egingo ditugu taulako erregistro batean edota erregistroan klik bakarra 

egin eta ondoren Aldatu erregistroa botoiari emango diogu.  

Aldaketak egiteko gunean, aukeratutako erregistroaren datuak agertuko zaizkigu, eta erabiltzaileak atxikitako 

txantiloia aldatu ahal izango du.   

 

Arakatu botoiari ematean, leiho bat irekiko zaigu. Bertatik, nahi dugun txantiloia aukeratu ahal izango dugu 

erabiltzailearen karpeten egituratik eta «Ireki» botoiari emango diogu.  
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Txantiloia aukeratu eta irekitzeko eman ostean, aldatzeko pantaila agertuko zaigu.  

 

Fitxategiaren izenaren gainean klik eginda (adibidean, ‘JustificanteInscripcion.rtf’) gorde behar dugun 

dokumentua irekiko zaigu. Nahikoa da gordetzeko botoiari ematea txantiloia aplikazioaren zati izan dadin. 

Gordetzeko botoiari ematean, eremuren bat bete gabe utziz gero, errore-mezu bat agertuko zaigu eta ez da 

aldaketa egingo harik eta erroreok zuzendu arte. Egokiro gordez gero, mezu bat agertuko da, horren berri 

emateko.  

 

Kodearen eremua ez da ageri erregistroaren aldaketan, zenbaki sekuentziala eta automatikoa baita; ez du 

erabiltzaileak bete behar eta aplikazioak sortzen du automatikoki.  

Alta-leihoan Ezeztatu botoiari emanez gero, honako mezu hau agertuko zaigu, aldaketak ez direla gorde 

jakinarazteko. 
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Era berean, txantiloia eskuratzeko Deskargatu oraingo fitxategia aukeraren gainean klik egin liteke. Honako 

mezu hau agertuko zaigu, eta, «Onartu» botoiari emanda, txantiloiaren artxiboa irekiko zaigu. 

 

 

 

Bikoiztu. Aukera horren bidez, lehendik dugun erregistro bat kopiatuko dugu. Kopiatu nahi dugu erregistroaren 

gainean klik egin eta Bikoiztu botoiari eman beharko diogu.  Kopiatu nahi dugun erregistroaren datuak biltzen 

dituen leiho bat agertuko zaigu, eta atxikitako fitxategia aldatzen utziko digu.  

5.4 Organismoen mantentze-lanak 

 

Aplikazioan izango diren erakundeei alta emateko edota aldaketak egiteko mantentze-aukera. 

Mantentze-lanetara sartutakoan, iragazki bat agertuko zaigu bilaketak egiteko, baita taula bat ere, bilaketa 

horietan eskuratutako emaitzekin. 
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Pantaila horretan, erabiltzaileek bilaketak egin ahal izango dituzte, iragazkian agertzen den edozer eremu 

baliatuta. 

- Erakundearen kodea. 

- Erakunde mota. Zerrenda horretan, aplikazioan diren erakunde guztiak agertuko dira. Lurralde-

ordezkaritza, Lan Zuzendaritza, eta Osalan. 

- Deskribapena gaztelaniaz 

- Deskribapena euskaraz 

- Helbidea. Kalea, zenbakia, solairua, hizkia eta posta-kodea 

- Telefonoa 

- Faxa 

- Helbide elektronikoa 

- Lurralde historikoa. Eremu hori Lakuako administratzaileek bakarrik ikusiko dute, eta hiru lurralde 

historikoak erakusten ditu. Ordezkaritza bateko erabiltzaileen kasuan, eremu hori ez da agertuko, 

erabiltzaile horiek euren lurralde historikoko erakundeak bakarrik kudeatu ahal izango baitituzte. 

- Herria 

- Eskuzko erregistroa: ez baldin bada ezer hautatzen (---) erakunde guztiak agertuko dira, bai eskuzko 

erregistroa daukatenak, bai automatikoa dutenak. Era berean, posible da automatikoa bakarrik edo 

eskuzkoa bakarrik aukeratzea. 
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Deskribapen bat bilatzean, testu hori daukaten erregistro guztiak agertuko zaizkigu. Esate baterako, 

erabiltzaileak euskarazko deskribapenean ‘or’ idatziz gero, euskarazko deskribapenean karaktere-kate hori 

duten erakunde guztiak agertuko dira (ordezkaritza, adibidez).  

Iragazteko baliorik adierazi ezean, bilaketaren emaitza gisa erregistro guztiak agertuko zaizkigu. 

Iragazi botoiari ematean, beheko taulan bilaketarekin bat datozen emaitza guztiak agertuko dira.  

Era berean, iragazkiko-eremuak Garbitu ahal izango ditugu, beste bilaketa bat egiten hasteko.  

Emaitzen taulan, hasieran erakundeak kodearen arabera antolatuta erakutsiko dira, baina erabiltzaileak taulako 

edozer zutaberen gainean saka dezake, erregistroak gorantz zein beherantz antolatzeko.  

Erakundeak ezin litezke ezabatu. 

Aplikazioaren taula guztiek beheko aldean botoiak dituzte bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 

 

Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.   

 

 

Aldatu. Erregistro bat editatzeko, bi klik egingo ditugu taulako erregistro batean edota erregistroan klik bakarra 

egin eta ondoren Aldatu erregistroa botoiari emango diogu.  

Aldaketak egiteko gunean, aukeratutako erregistroaren datuak agertuko zaizkigu eta erabiltzaileak aldaketak 

egin ahal izango ditu.   

Erregistroaren esparrua markatu gabe utziz gero, adierazi nahi da erakunde horretarako erregistroa 

automatikoa dela; hau da, erabiltzaileak ez daukala erregistro-data eta -zenbakia sartu beharrik aplikazioan 

dokumentuak sortzean. Eremu hori markatuta baldin badago –hau da, erregistroa eskuzkoa bada–, 

dokumentuak betetzean erregistro-data eta -zenbakia eskuz bete beharko ditu. 
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Gorde botoiari ematean, aldaketak gordeko dira eta baieztapen-mezu bat agertuko zaigu, baldin eta sartutako 

datu guztiak zuzenak baldin badira; hala ez bada, mezu bat agertuko zaigu errorearen berri emanez.  

 

5.5 Dokumentu moten mantentze-lanak 

 

Aplikazioan izan litezkeen dokumentu motei (pertsonak, enpresak... identifikatzeko) alta eta baja emateko edota 

aldaketak egiteko mantentze-aukera. Dokumentu mota hori aplikazioan parte hartzen duen edozer erakundek 

duen identifikazio mota da. 

Mantentze-lanetara sartutakoan, iragazki bat agertuko zaigu bilaketak egiteko, baita taula bat ere, bilaketa 

horietan eskuratutako emaitzekin. 
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Pantaila horretan, erabiltzaileek bilaketak egin ahal izango dituzte, iragazkian agertzen den edozer eremu 

baliatuta. 

- Dokumentu motaren deskribapena 

- Deskribapena gaztelaniaz 

- Deskribapena euskaraz 

- Aktibo (guztiak/aktiboak bakarrik/inaktiboak bakarrik). Ezer aukeratu ezean, sistemak aplikazioan 

existitzen diren dokumentu mota guztiak emango ditu, aktibo daudenak eta ez daudenak. Era berean, 

aktiboak edo inaktiboak bakarrik ere bilatu ahalko dira.  

Deskribapen bat bilatzean, testu hori daukaten erregistro guztiak agertuko zaizkigu. Esate baterako, 

erabiltzaileak euskarazko deskribapenean ‘i’ idatziz gero, euskarazko deskribapenean karaktere-kate hori duten 

material mota guztiak agertuko dira (IFK eta IFZ, adibidez).  

Iragazteko baliorik adierazi ezean, bilaketaren emaitza gisa erregistro guztiak agertuko zaizkigu. 

Iragazi botoiari ematean, beheko taulan bilaketarekin bat datozen emaitza guztiak agertuko dira.  

Era berean, iragazkiko-eremuak Garbitu ahal izango ditugu, beste bilaketa bat egiten hasteko.  

Emaitzen taulan, hasieran dokumentu motak kodearen arabera antolatuta erakutsiko dira, baina erabiltzaileak 

taulako edozer zutaberen gainean saka dezake, datuak gorantz zein beherantz antolatzeko.  

Dokumentu motak ezin litezke fisikoki ezabatu; ezabatzea simulatzeko, Aktibo (B/E) izeneko zutabe bat dago. 

Eremu hori markatuta daukaten dokumentu motak aktibo egongo dira eta aplikazioaren beste toki batzuetatik 

ere erabili ahal izango dira. Aldiz, eremu hori markatuta ez daukatenak baja emanda edo inaktibo egongo dira; 

hori dela eta, aplikazioaren beste gune batzuetan ez dira agertuko.  

Aplikazioaren taula guztiek beheko aldean botoiak dituzte bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 
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Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.   

 

 

Dokumentu mota bati alta emateko, Gehitu botoia sakatu eta honako leiho hau agertuko zaigu. 

 

 

Erabiltzaileak pantailako nahitaezko datu guztiak bete beharko ditu (kasu honetan, gaztelaniazko eta 

euskarazko deskribapena). Ondoren, Gorde botoiari eman behar zaio. Eremuren bat bete gabe utziz gero, 

errore-mezu bat agertuko zaigu, eta ez da alta egingo harik eta erroreok zuzendu arte. Egokiro gordez gero, 

mezu bat agertuko da, horren berri emateko.  

 

Kodearen eremua ez da ageri altan, zenbaki sekuentziala eta automatikoa baita; ez du erabiltzaileak bete behar 

eta aplikazioak sortzen du automatikoki.  

Eremu aktiboa ere desgaituta dago; izan ere, dokumentu mota guztiak aktibo gisa gordetzen dira lehenetsita.  

Alta-leihoan Ezeztatu botoiari emanez gero, honako mezu hau agertuko zaigu, aldaketak ez direla gorde 

jakinarazteko. 
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Aldatu. Erregistro bat editatzeko, bi klik egingo ditugu taulako erregistro batean edota erregistroan klik bakarra 

egin eta ondoren Aldatu erregistroa botoiari emango diogu.  

Editatzeko gunean, aukeratutako erregistroaren datuak agertuko zaizkigu eta erabiltzaileak gaitutako eremuak 

aldatu ahal izango ditu. Kasu honetan, deskribapena eta aktibo dagoela adierazteko laukitxoa editatu daitezke. 

Azken eremu hori markatu gabe utziz gero, erregistroa inaktibo geratuko da, baina ez ezabatuta.  Alta bezalaxe, 

Gorde botoiari ematean, aldaketak gordeko dira eta baieztapen-mezu bat agertuko zaigu.  

 

 

 

 

Bikoiztu. Aukera horren bidez, lehendik dugun erregistro bat kopiatuko dugu. Kopiatu nahi dugu erregistroaren 

gainean klik egin eta Bikoiztu botoiari eman beharko diogu. Kopiatu nahi dugun erregistroaren datuak biltzen 

dituen leiho bat agertuko zaigu, eta eremu batzuk aldatzen utziko digu (kasu honetan, deskribapenak). Altan 

bezalaxe, kodea automatikoki sortzen da eta aktibo eremua desgaituta agertuko da.  
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6 Estatistikak 

 

 

Menuko estatistiken ataletik sartuta, aplikazioaren estatistika-txostenak eskuratzeko pantailara joko dugu; 

bertan, iragazki bat ageri da bilaketak egiteko. 

 

Erabiltzaileek bilaketa mugatu ahal izango dute data-tarte bat sartuta. Eskuz bete liteke, data uuuu/hh/ee 

formatua baliatuta edota egutegian data bat aukeratuta (  ikonoa sakatuta). Egutegian, hilabeteetan eta 

urteetan nabigatu egin daiteke aurrekoa eta hurrengoa geziak baliatuta, edota zerrenda zabalgarrietan nahi 

dugun hilabetea eta urtea aukeratuta.  

 

 

Hasieran, iragazkia ikusteko moduan agertuko da, baina, erabiltzaileak ezkutatu egin nahi baldin badu, bilaketa-

iragazkiaren barran sakatu beharko du erretiratzeko.  
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«Iragazi» botoiari ematean, azpiko taulan iragazkiko irizpideak betetzen dituzten enpresa guztiak kargatuko 

dira. Taula hori zenbakituta dago, eta eskabideak zutabe guztien arabera antola daitezke.  

Iragazki horretan «Garbitu» botoia ere ageri da, iragazkia husteko eta zurian ipintzeko.  

 

Taularen ilara bakoitzean, honako informazio hau agertuko da. 

- Enpresaren IFK 

- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroko (RERA) zenbakia  

- Sozietatearen izena 

- Helbidea 

- Lurralde historikoa 

- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroan (RERA) alta emandako eguna 

- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroan (RERA) baja emandako eguna, enpresak baja eman 

badu (hala ez bada, eremu hori hutsik agertuko da) 

 

Gorde estatistikak (1) botoiari ematean, ohar bat agertuko zaigu; bertatik, dokumentua ireki edo gorde ahal 

izango dugu, edota haren deskarga ezeztatu ere bai. 

 

Hauxe da eskuratuko dugun txostena. 
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Era berean, bilaketan eskuratutako emaitzak Excel edo PDF artxibo batera esportatzeko aukera ere badugu, 

Txostenak (2) botoiari emanda.  

Estatistiken txostenean bezalaxe, ohar bat irekiko da, erabiltzaileari galdetzeko txosten hori ireki edo gorde nahi 

duen edota deskarga ezeztatu nahi duen.  

Ondoren, txosten horien adibide bat erakutsiko da, bai Excel formatuan (XLS eta XLSX), bai PDF formatuan.  
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Aplikazioaren taula guztiek beheko aldean botoiak dituzte bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 

 

  

Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.  
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7 Enpresak. 

Aplikazioaren menuko enpresen aukeratik sartuta, amianto-arriskua duten enpresen erregistroan izena 

emandako mantentze-lanetara iritsiko gara. 

 

Enpresak bilatzeko aukerara sartzean, pantaila bat agertuko zaigu bilaketa-iragazkiarekin eta bilaketaren 

emaitzak jasotzen dituen taularekin. Pantaila horren bidez, sisteman alta emandako enpresa guztiak kontsultatu 

ahal izango dira. 

Iragazki horretan «Garbitu» botoia dago, iragazkia husteko eta zurian ipintzeko.  

 

Hasieran, iragazkia ikusteko moduan agertuko da, baina, erabiltzaileak ezkutatu egin nahi baldin badu, bilaketa-

iragazkiaren barran sakatu beharko du erretiratzeko.  

Espedienteen iragazkian honako eremu hauek agertuko zaizkigu. 

- Izen-ematearen zenbakia. Amianto-arriskua duten enpresen erregistroko zenbakia. 

- Inskripzio-data. Amianto-arriskua duten enpresen erregistroan (RERA) enpresak zer datatan izena 

eman zuen bilatzeko, data-tarte bat ipin daiteke. Eskuz bete liteke, data uuuu/hh/ee formatua 

baliatuta edota egutegian data bat aukeratuta (  ikonoa sakatuta). Egutegian, hilabeteetan eta 
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urteetan nabigatu egin daiteke aurrekoa eta hurrengoa geziak baliatuta, edota zerrenda 

zabalgarrietan nahi dugun hilabetea eta urtea aukeratuta.  

 

- Enpresa. Enpresaren sozietate-izena 

- Helbidea.  

- Telefonoa. 

- EAEkoak. EAEko enpresak bilatzen ditu, EAEtik kanpokoak edo biak. Lehenetsita, EAEko enpresak 

bilatzen ditu. 

- Egoera. Enpresa amianto-arriskua duten enpresen erregistroan alta edo baja emanda dagoen ala 

biak. 

«Iragazi» botoiari ematean, azpiko taulan iragazkiko irizpideak betetzen dituzten enpresa guztiak kargatuko 

dira. Taula hori zenbakituta dago, eta zutabe guztien arabera antola daiteke.  

 

Taularen ilara bakoitzean, honako informazio hau agertuko da. 

- Izen-ematearen zenbakia 

- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroan (RERA) izena emandako data  

- Enpresa. 

- Helbidea 

- Telefono-zenbakia 

Enpresen zerrenda (1) botoiari ematean, ohar bat agertuko zaigu, botoi horri ematean sortzen den txostena 

irekitzeko, gordetzeko edota deskargatzea ezeztatzeko aukerekin. 

 

Hauxe da eskuratuko dugun txostena. 



 

Erabiltzailearen eskuliburua (1.0 bertsioa)AB03B- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroaAB03B- Registro de Empresas con Riesgo 
por AmiantoAB03B- Amianto-arriskua duten enpresen erregistroaAB03B- Registro de Empresas con Riesgo por AmiantoAB03B- Registro 
de Empresas con Riesgo por AmiantoManual_RERA_eu 
1.0 bertsioaVersión 1.01.0 bertsioaVersión 1.0Versión 1.000/00/0000 

 

70 
/70 

 

Aplikazioaren taula guztiek beheko aldean botoiak dituzte bilaketen emaitzetan nabigatu ahal izateko. 

 

  

Irudian ikusten den moduan, erdiko koadroan, taulak zenbat orri dituen ageri da. Orriz aldatzeko, zuzenean 

idatz dezakegu laukitxo horretan zer orritara joan nahi dugun, edota botoi hauek erabili: lehen orria, aurrekoa, 

hurrengoa edo azken orria.  

Lehenetsita, 10 erregistro agertuko dira orri bakoitzean, baina aukera hori aldatu liteke menu zabalgarrian beste 

kopuru bat aukeratuta.  

  

 

 

 


